Société des
Artistes Canadiens

SOCIETY OF CANADIAN ARTISTS
SOCIETE DES ARTISTES CANADIENS

Society of
Canadian Artists

COMMENT CONFIGURER VOTRE PROFIL

Seules certaines des informations personnelles de I'ancien site Web ont été présentées dans le nouveau site
Web, telles que |'adresse et les coordonnées. De nouveaux comptes ont été créés pour tous les membres
élus, en utilisant votre adresse e-mail comme identifiant d'utilisateur. Vous devez créer votre propre mot de
passe avant de pouvoir accéder a votre profil (compte).

ETAPES FACILES

Vous vous sentez aventureux et ne voulez pas suivre un tas d'instructions étape par étape? Pour vous
connecter et mettre a jour votre profil vous-méme, suivez les étapes suivantes :
1) A partir de la fenétre de connexion, sélectionnez Oublié votre mot de passe et suivez les instructions
pour changer
2) Préparez vos informations afin que vous puissiez mettre a jour vos informations de profil et configurer
vos informations Biographie.
3) Faites redimensionncer vos images et étre prétes a étre téléchargées, surtout si vous avez une galerie
Web
4) Une fois que vous avez terminé, Logout
5) Consultez votre profil sur https://societyofcanadianartists.com/members/
6) C'est fini!

CONNEXION POUR LA PREMIERE FOIS

Pour réinitialer votre mot de passe, vous devrez tenter de vous connecter. Dans le menu principal du site,
sélectionnez I'option connexion.
Sélectionnez le lien oublié votre mot de passe

Username or E-mail
Password

Forgot your password?

Entrez votre adresse e-mail et sélectionnez Réinitialiser mon mot de passe.

To reset your password, please enter your email
address or username below

Reset my password

Vous recevrez un e-mail avec un lien pour réinitialer votre mot de passe.
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We received a request to reset the password for your
account. If you made this request, click the link below to

change your password:
If you didn't make this request, ignore this email or report it to us.

Thank you!
Afin de protéger le site Web, vous devez créer un mot de passe fort. Votre mot de passe doit étre de 8 a 30
caracteres et doit contenir au moins une lettre de cas UPPER, une lettre de cas inférieure et 1 numéro. Vous
pouvez également utiliser des caractéres spéciaux.
Entrez votre nouveau mot de passe

Confirmez votre mot de passe
Sélectionnez le bouton Change my password

New Password
|

Confirm Password

Change my password

Vous recevrez un message de réussite. Connectez-vous a l'aide de votre adresse e-mail et mot de passe que
vous venez d'enregistrer.

Username or E-mail

Password

Vous serez dirigé vers votre page de profil.

AVANT DE COMMENCER

Avant de commencer a remplir votre page de profil mis en place, ce sera une bonne idée d'avoir toutes vos

Intormations et iImages pretes. VoICI ce que vous devrez Taire.
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REMARQUE : Votre profil n'apparaitra pas sur la page d'annuaire des membres tant que vous n'aurez pas
ajouté de photo d'avatar.

PREPAREZ VOS IMAGES

Les images sur un site Web sont fantastiques, mais elles peuvent tres facilement devenir encombrantes. Afin
de maintenir la rapidité d’exécution de notre site Web, toutes les images doivent étre redimensionnées a des
versions plus petites. Elles auront toujours fiére allure sur le site. Essayer de télécharger des images qui sont
trop grandes devrait échouer. Toutes les images qui sont plus grandes que les exigences ci-dessous, seront
supprimées par I'administrateur du site Web.

Tous les membres peuvent ajouter une image Couverture, une image Avatar et 1 image de leur travail. Les
membres de la Web Gallery peuvent également ajouter jusqu'a 20 images supplémentaires de leur travail.

Toutes les images doivent étre redimensionnées AVANT de les télécharger. Si vous essayez de télécharger
des images qui dépassent les exigences mentionnées ci-dessous, le processus de téléchargement échouera.

Exigences d'image :
> Doit étre en format .jpg ou .jpeg seulement
Doit avoir 1200 px de large ou moins
La taille du fichier doit étre inférieure a 1 Mo.
Les images d'avatar doivent étre inférieures a 400px de large
Redimensionnez les images avant de commencer le processus de téléchargement !

YV V VY

PREPAREZ VOTRE BIO

Il y a 2 domaines pour vous permettre d'afficher des informations vous concernant. Le Bio courte est limité a
180 caractéres. Cette courte biographie apparaitra sur la page de l'annuaire des membres et devrait vous
fournir une trés breve introduction. La Bio compléte est disponible au public s'ils cliquent sur votre profil pour
le consulter plus en détail. |l peut s'agir d'une version plus longue de votre biographie, mais gardez
I'information pertinente.

Votre bio courte et la bio compléte devraient étre prétes a partir avant de commencer a mettre a jour votre
profil car vous pouvez copier et coller vos informations dans ces domaines.

VOTRE PREMIERE CONNEXION

La premiére fois que vous vous connectez a votre profil, il aura I'air assez nu. La grande zone grise derriére
votre nom est appelée la zone de couverture photo. La zone circulaire a c6té de votre nom est votre Avatar.
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MODE MODIFIER

Kathy Hildebrandt

First Name Last Name

MODE MODIFIER

Afin de mettre a jour votre profil, vous devez étre en mode Modifier. Sur le c6té droit sous la section avatar il
y a une icone ressemblant a un engrenage. Sélectionnez l'icbne et sélectionnez Maodifier le profil.

&

PHOTO DE COUVERTURE

La photo de couverture doit contenir lI'image de votre meilleur travail car c'est ce qui apparaitra sur la page
d'annuaire des membres. La photo de couverture a un long format horizontal étroit, tentez de sélectionner
une image qui reflete ce format. Pour ajouter votre photo de couverture, complétez les étapes suivantes :

Déplacez le curseur au-dessus du + et sélectionnez Téléchargez une photo de couverture

Upload a cover photo

Vous pouvez soit faire glisser et déposer un fichier d'image de votre bureau directement dans la zone de
téléchargement, ou vous pouvez sélectionner le bouton Télécharger pour ouvrir le gestionnaire de fichiers de
votre ordinateur.
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Change your cover photo
adh

Upload profile cover here

Cancel

Si vous obtenez I'erreur suivante, vous devrez redimensionner l'image
This image is too large!

Vous pouvez utiliser les guides rectangulaires bleus pour sélectionner la zone spécifique de l'image que vous
souhaitez afficher. Une fois satisfait, sélectionnez le bouton Appliquer.

Change your cover photo

'3,:

AVATAR
L'avatar est une photo de vous. Suivez ces étapes pour ajouter votre photo
Cliquez sur le champ d'avatar circulaire et sélectionnez Télécharger la photo
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Upload photo

Cancel

Vous pouvez soit faire glisser et déposer un fichier d'image de votre bureau directement dans la zone de
téléchargement, ou vous pouvez sélectionner le bouton Télécharger pour ouvrir le gestionnaire de fichiers de
votre ordinateur.

Change your profile photo

Upload your photo here

Cancel

Vous pouvez utiliser les guides rectangulaires bleus pour sélectionner la zone spécifique de l'image que vous
souhaitez afficher. Une fois satisfait, sélectionnez le bouton Appliquer.

MISE A JOUR DE VOTRE PROFIL
C'est probablement le bon moment pour économiser ce que vous avez fait jusqu'a présent! Faites défiler vers
le bas de la page et sélectionnez le bouton Mise a jour du profil

Update Profile

Afin de continuer a mettre a jour votre profil, vous devrez sélectionner a nouveau l'icbne ressemblant a un
engrenage. Sélectionnez l'icone et cliquez ensuite sur Modifier le profil

&
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INFORMATIONS SUR LE PROFIL

Vos coordonnées sont les informations que nous avons dans notre base de données d'adhésion. Veuillez
examiner et corriger toute information au besoin. Si certaines des informations sont incorrectes, veuillez
envoyer les informations corrigées a notre président d'adhésion, David Harrison SCA a
membership@societyofcanadianartists.com des que possible.

A PROPOS DE MA SECTION

Vous devrez mettre a jour la section A propos de moi avec les informations applicables. Vous pouvez
copier/coller des informations dans ces champs.

About Me
Accreditation
Short Bio
Full Biography
Visual Text
Paragraph v+ = E B I U Av 6 — @ & 8

MISE A JOUR DE VOTRE PROFIL

Encore une fois, c'est probablement un bon moment pour sauver ce que vous avez fait jusqu'a présent! Faites
défiler vers le bas de la page et sélectionnez le bouton Mise a jour du profil.

Update Profile

Afin de continuer a mettre a jour votre profil, vous devrez sélectionner a nouveau l'icGne et cliquer sur
Modifier le profil

AJOUT D'UNE IMAGE DE VOTRE TRAVAIL

La derniére partie de la création de votre profil est d'ajouter un exemple de votre travail.
Sélectionnez le bouton Télécharger
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My Work

Upload

My Work

Title, Medium, Size

Vous pouvez soit faire glisser et déposer un fichier d'image de votre bureau directement dans la zone de
téléchargement, ou vous pouvez sélectionner le bouton Télécharger pour ouvrir le gestionnaire de fichiers de

votre ordinateur.
My Work

Drag & Drop Photo

Upload

Cancel

Lorsque l'image est chargée, sélectionnez le bouton Appliquer

Entrez le titre, le moyen et la taille de I'ceuvre.

Sélectionnez Mise a jour du profil
Update Profile

Vous avez terminé! Assurez-vous de vous déconnecter

La section suivante ne s'applique qu'aux membres élus qui ont également une galerie Web

GALERIE WEB

Si vous avez acheté notre fonctionnalité Web Gallery, c'est la que vous pouvez ajouter jusqu'a 25 images de
votre travail. Bien que le site permette d’en ajouter plus, I'administrateur du site fera I'examen du nombre
d'ceuvres de temps en temps et vous demandera de supprimer certaines images si vous dépassez le nombre
maximum de 25.

PHOTOS
Sur votre page de profil, vous verrez une barre sous votre photo de profil. Sélectionnez le bouton Photos
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Kathy Hildebrandt e

& About G Photos

ALBUMS
Avant de pouvoir ajouter des images, vous devez créer un ou plusieurs albums. Toutes les images doivent
résider dans un album

AJOUTER UN ALBUM
Sélectionnez le bouton Ajouter I'album

Albums Photos

+ New Album
Entrez un titre dans le champ Titre album

Cliquez sur la section image pour ouvrir votre gestionnaire de fichiers pour ajouter une image au champ de
couverture de I'album
Sélectionnez Ajouter des photos

New Album

Album title

[aal]

ALBUM COVER

Add + Add photos Cancel

Votre gestionnaire de fichiers s'ouvrira pour vous permettre de sélectionner des images. Vous pouvez
sélectionner plusieurs images a la fois.
Lorsque vous avez terminé I'ajout d'images sélectionnez Ajouter
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Old News Series

La)

ALBUM COVER

m + Add photos Cancel

Remarque : selon le nombre d'images que vous ajoutez, cela peut prendre quelques minutes.

MISE A JOUR DE [ 'ALBUM ET DE L IMAGE
Vous pouvez ajouter des informations sur vos images ainsi que gérer les images de votre album. A partir de
votre page de profil, cliquez sur I'album que vous souhaitez maintenir.

Survolez I'image a laquelle vous souhaitez ajouter des informations jusqu'a ce qu'une icGne crayon apparaisse
en haut a droite de I'image. Sélectionnez l'icbne crayon.

o Y N
e R 2015015
IS SN -

Le nom de fichier d'origine peut étre changé pour le titre, et vous pouvez ajouter toutes les informations que
vous aimez dans le deuxieme champ. Titre, Médium et Taille sont recommandés

Vous devez sélectionner I'option Commentaires désactiver (note : le public ne peut pas laisser de
commentaires mais les membres signataires le peuvent)
Sélectionnez le bouton Mise a jour.
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Edit Image

We All Had to Start Somewhere

We All Had to Start Somewhere: Pastel, 18x24

Disable comments

POUR AJOUTER OU SUPPRIMER DES IMAGES D'UN ALBUM
Sur votre page de profil, ouvrez I'Aloum que vous souhaitez mettre a jour.

Passez a I'icone engrenage sur le coté droit et sélectionnez Modifier I’album
« Back ﬁ.

STILL LIEE

Edit album

Delete album

Lorsque la fenétre s'ouvre, vous pouvez supprimer une image en sélectionnant le X dans le coin supérieur
droit. Ou vous pouvez utiliser le bouton «Ajouter des photos» pour ajouter d'autres images.

Edit Album

Still Life

2l

ALBUM COVER

Update + Add photos Cancel

SUPPRESSION D'UN ALBUM

Vous pouvez supprimer un album. Il supprimera toutes les images de cet album.
A partir de votre page Profil, ouvrez I'Album que vous souhaitez supprimer.
Passez a 'icone engrenage sur le coté droit et sélectionnez Supprimer I'album
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€ Hack .u.

PORTRAITS

Edit album

Delete album
3 i it Cancel
- oy

Vous recevrez un message vous demandant si vous étes sdr.
Sélectionnez Supprimer

Delete album
ARE YOU SURE TO DELETE THIS ALBUM?

Delete Cancel

(oui, la syntaxe laisse un peu a désirer @)

Vous avez terminé - SVP déconnectez vous! Assurez-vous de mettre a jour et de modifier les images sur une
base réguliere afin que votre travail le plus récent soit toujours disponible.
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